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1. общпе поло,кепия

1.1. НастоЯщее ПолоЖение реryЛирует деятельность юридшIеского отдела государственного

автономного образовательного )чреждония дополнительного профессионаJIьного образоваrшя

владимирской области ((владимирский институт развития образования имени Л,и, Новшсовой>

(дшее - Институг)
iЪ. Юр*""".йt отдел явJIяется структурным подрilзделением Инстlтгута, созданным с целью

осуществления деятельности Инстlтгуга,

i.j. Юр**еский отдел непосредственно подчиняетоя ректору Инстrryт. а по соподчиненности

- проректорам, главному бухгалтеру,

1.4. Ё своей деятельности юридический отдел руководствуется:
о действующими нормативными правовыми актами, реryлирующими деятельЕость отдела;

о Уставом Инстlтгуга;
. приказамиректораинституга;
о Положением о закупкчrх товаров, работ, усJtуг для Еужд Институга;

о настоящимГIоложением.
2. Структура отдела

2.1. Штатное расписанI,IЕ юридиЕIеского отдела опредеJIяет ректор Институга приказом,

2.2. ýководство юридическим отделом осуществJUIется руководителем, в соответствии с

настоящим Положением и доJDкностными инструкциями,

2.3. обязанности доJDкностньгх лиц отдела опредеJUIются и закреIIJIяются соответствующими

доJDкностными инструкrшями,
3. Заддчи юрпдпческого отдела

3.1. Осповпымш задачами юрпдического отдела являются:

3,1.1. Защита прав и законных ш{тересов Институга,

з.|.2. обеспечение правовыми средствами выполнениJI задач и функций, ос)лцествJIяемых

Инстlтгугом
з.l.з. Развитие конкуренции межд/ поставщиками (исполнителями, подрядчиками) в отношении

закупаемых товаров (работ) иJIи усJгуг,

з.1.4. обеспечение справедливого и беспристрастного отношениJI ко всем поставщикам

(исполнrтгелям, подрядчикам),
3. 1 . 5. обеспечение открытости проце,ryр закупок,

з.1.6. дкгивное использование правовьIх средств для укрешIения финансового положеЕиJI

инстIтгуга и ул)чшеншI экономических показателей его работы,

3.1.7. обеспечение соблподения законности в деятельности Инстrryта и защ}rry его правовых

шfiересов.
З,1.8. ПодГотовка правовьIХ заrgпочений и консультационная работа,

4. Фушкцпи отдела

4.1. Юрплшческпй отдел обязап:

4.1.1. Проверять соответствие законодательству представJIяемых на подпись рулtоводству

Инстrryта проектов прикЕlзов, инструкций, полохений и лругих документов, правового характера,

ВизиРоВатЬ lD(' В сл)лае если они не протиВоречаТ ЗаконоДательстВУ' В сrгуtае преДстаыIения на

визу проекта документа противоьечащего законодательству, руководитель orтдела, не визируя его,

письменно сообщаЕт свои замечания по проекту,

4,|,2. ,Щавать закпючениJI и справки по правовым вопросам, возникающим в процессе

деятельности Институга. _,_л_ тr__лл__*Бл r, пffImlр плц^r.шт.lр

4.1.3. принrrчr" 1"rч.тие в разработке новьгх нормативных актов институга и других докумеЕтов

правового *up*r"pu. При проведении указанной работы обеспечивает в этих документа)( наJIичие

правовьгх гаранмй соблюдения интересов Инстtтryта,

4.1.4. Участвовать в разработке проектов договоров, контрактов, соглашений, вести рееOтры,

4.1.5. Предстч"п""", й"р..ч, й"rо*.у,ч в судах общей юрисдикции и арбкгрФкньIх судах,

федеральной аrr.имонопольной огухбе, а таюке в государственных и обществеIIньж организациях

при рассмотрении правовьIх вопросов, осуществJuIть ведение судебньгх и арбитражtъж дел,

+. t .С. Осуществлять претензионную работу,
4.1.7. днализировать и обобщать результаты рассмотрени,l претензий, сулебньrх и арбитрскньгх

дел, дел, рассмотренных административными ОРГаНаМИ, РаЗРабаТЫВаТЬ И u"::а"л Pr::_"*:I
Инсти.ryга предложения по устранению вьUIвленньгх недостатков и укреIIJIению договорнои

ДИСЦИIШИНЫ.



4.1.8. Руководить подготовкой материалов о правонарушениrtх дJuI передачи их следственным и
судебным органам, а так же материаJIы по возмещению ущербq причиненного Инстлrryry.
4.1.9. Осучествлять в рамках своей компетенции ведениJI делопроизводства, формировать и
отправлять/по.гryчать/регистрировать корреспонденцию и другуIо информацию по зачдкам
товаров, работ, усJгуг.
4.1.10. Составлять шIан закупок на очередной финансовый год.
4.1.11. Разрабатывать и ра:lмещать угвержденные доч.менты, регламентируюцие закупочЕую
деятельЕость, а так же вносимые изменениrt в них в единой информационной системе в сфере
закупок в сроки установленные действующим законодат9льством и Положением о закупкtlх
товаров, работ, усJryг для tIужд Институга.
4,1.12. Готовить документацию по закупкам для рiLзмещения в единоЙ информационноЙ системе с

)летом расчета начшlьной цены договора, закпючаемого по результатам закупок.
4.1.1З. Осуществлять организационно-правовое обеспечение деятельности комиссии по зачпкам,
4.1.14. Готовить и размещать информацшо о результатах зач/пок товаров, работ, усJryг дIя нужд
Института в единой информационной системе в сфере закупок.
4.1.15. Оказывать методшIескую и консультационЕую помощь по правовым вопросtlп,I

структурным подразделениJIм Институга.
4.1.16. Готовить отчеты по зачдкам.
4.|.17, Вести систематический )л{ет, хранение законодательньtх и иньD( нормативньIх актов,
включм лок€uъные нормативные акты, информировать работников Институга о действующем
законодательстве, BHeceHIбI в него изменений и дополнений.
4.1.18. Отслеживать изменениЙ в деЙствующем законодательстве и предлагать для угв9ржд9ниrI
соответствующие поправки в локalльные правовые акты Институга.
4.1.19. Сотрулники отдела не долrкны доrryскать разглашениJI сведениЙ, ставших им известными в
ходе проведеншI закупок, кроме сJI)пIаев, прямо предусмотренньIх законодательством Российской
ФеДеРаЦИИ 

5. права отдеJIа
5.1. Юрилпческий отдел имеет право:
5.1,1. Участвовать в работе органов управленLu Инстlтгута и в рассмотрении тех вопросов,
которые требуют юридического закпючения.
5.|.2, Запрашивать в установленном порядке от структурньгх подразделениЙ Институга
информацшо (материа-пы) по вопросам, входящим в компетенцию юридического отдела.

5.1.3. Привлекать по согласованию с руководством Институга и соответствующIdх структурных
подр{лзделений работников для подготовки локalльных нормативных актов, документации о
зак}iтIках и у{астиJI в необходимьrх случаях в судебньгх заседаниJI и заседаниJtх Комиссии УФАС
России по контрою в сфере закупок.
5.1.4. ПредъявJIять требования к руководителям структурньtх подразделениЙ об отмене, изменении
или дополнении издаваемьгх ими актов в слrIае противоречvIя |4х законодательству, приказам и

указаниJIм руководства Института.
5.1.5. Проводить в пределах своеЙ компетенIц,Iи в установленном порядке переговоры со
сторонними организац}U{ми.
5.1.6. Вносlrгь предложенLuI по вопросам, входящим в компетенцию юридlт.Iеского отдела.
5.|.7. Использовать для качественного выполнениrI фуrпцrt инфраструкryру и рЪсурсы:
помещения для работыо мебель, средства связи и оргтехнику, необходим5rю литературу,
канцеJuIрские принадлежности и расходные материапы.
5.1.8. Возвращать инициаторап{ закупки на лоработку документы, противоречащие
законодательству Российской Федерации.
5.1.9. Получать от руководителей струкryрных подразделениЙ докуý{енты, необходимые для
осуществлениJI закупки (служебные записки, технические задания, коммерческие предлохениrI,
письменные разъяснения и информацию о характеристиках и требованиJtх к объекгам зач/пок и
др.).
5.1.10. Руководrrгель отдела имеет право вIlосить предIожения руководству ИнстIтryта о

поощрении работников юридического отдела, а также предложениrI о наJIожении дисциIшинарньгх
взысканий.
5.1.11.,Щля решения рiLзовых задач руководитель отдела вправе предJIагать ректору Института
привлекать сторонних специatлистов иJIи организации на договорной основе.



6. ответстЕепшоеть
6.1. Ответствопность за IшЕgIlо п своеврем€нпооть выпоJIIiения возJIоженнш( Еаýтоящь{
Положеlшем на 0тдGп задlч п фуtкIшtr4 вьшолноние IшаIIЕ} работы по всем направIIerшям

деятельности несет р}40оюдЕсIь отд€ла.
6.2.Огветстtsенностъ роqоrщqр mдепа устанавJIивается деЙствуюццrм законодатЕJьством и
ДОJDКНОСТНЫМИ ШIСТР)ЩIШХ.
6.3. Вководитеlь охдGrIа п с,gтрудilшOr mдеJIа несуr персонаJБII},ю о,твсtýтвенносlъ за
соотвsтствие вIаЕцуеrrшс пми цюоктов, актов п доцrментов, договоров деЙствующоl,{у
законодате.IБству россrйсшой Фелераruш.r и локаJБным aKTaJr4 Инстrrгуга.
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